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Vieobecna ustanoveni

Vhiténi Fad Domu déti a mlddeZe Novd generace (dale jen DDM) je vydan na zakladé ustanoveni § 30
zékona 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zdkladnim, vy33im odborném a jiném vzdélavani — Skolsky
zédkon, v ndvaznosti na dal3i obecné platné pravni normy.

Prehled vnitiniho Fadu

1. Vnitfni fad DDM Nova generace upravuje:
a. prihlasovani ucastnikl zajmového vzdélavéni do krouzk(
b. zékladni organizadni pravidia tykajici se prév a povinnosti ucastnik( zajmového
vzdélavani
provoz a vnitfni rezim DDM
podminky ochrany zdravi a bezpe¢nosti
podminky zachazeni s osobnim a svéfenym majetkem
podminky zavére¢ného hodnoceni ¢innosti v pravidelné zajmové ¢innosti na zakladé
neformalinfho verbainiho podani

me opo

2. Soudast vnitfniho Fadu jsou ddle:
a. Fady odbornych uceben a dilen DDM
b. provozni smérnice odloucenych pracoviét DDM:

» provozni smérnice velkého salu Z5 a MS 1. A. Komenského

= provozni smérnice télocviten (t&locviéna Z8 Mandysova, Z$ M. Horakové, Z5
Praktickd, télocviéna S8 strojni a SPS stavebni, t&locviéna SOS a SOU HNN,
OA, SO3 a J5 Hradec Kralové, Z3 Novy HK, ZS SNP, SH Tiebe3)

I Zakladni organizaéni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzajemnych
vztahl

a) Prihlagovani Gcastnik( zajmového vzdélavani (dale jen ZV) do krouzkli

1.V prvni den $kolniho roku je na webu DDM, na webu Z5 a M3 J. A Komenského, v hlavni
budové DDM, v budovach Z8 a MS J. A. Komenského vyvésena nabidka krouzkii pro dany
$kolni rok. Nabidka v ti¥té&né podobé je spolu s pFihldgkou v prvni den skolniho roku téZ
rozdana viem zaklim od 1. do 9. tfidy tfidnimi uditeli.
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2. Vypinéné pisemné prihlasky do zvolenych krouzkil maji Zaci &i rodite moznost odevzdat bud'
pfimo v hlavni budové DDM v kancelafi, vedoucimu krouzku nebo tfidnim ucitelim skoly.
Pfihldsky shromaZduje sekretiFka DDM. P¥ihlagka nabyva platnosti odevzdanim pFihlasky a
zaplacenim poplatku (u zpoplatnénych krouzk).

3. Poplatek za dany krouzek mohou rodige v pFipadé platby v hotovosti uhradit v kancel4ii DDM
Nova generace. V pfipadé bezhotovostni platby je rodi&im vydan doklad o zaplaceni pouze
na vyZadani. Platba miZe byt provedena na pololeti & na cely rok. Platbu Ize té¥ provést na
Ucet DDM dle instrukci na piihlasce. V pFipadé neuhrazeni poplatku feditel DDM rozhodne o
nepfijeti ditéte do ZV & zV ditéti ukon&i (pfi nezaplaceni poplatku v pololeti).

4. O zafazeni ditéte do ZV v daném kalendafnim roce rozhoduje feditel DDM. PFitom
upfednostni dit&, které navétévovalo 7§ Sion, s niz DDM uzce spolupracuje, pfip. upfednostni
dité, které navitévovalo stejny krouZek jiZz minuly rok. Poté se dit& stava Fadnym Géastnikem
ZV DDM. V pfipadé, 7e dité nebude pfijato do DDM, dostanou o této skuteénosti rodice
vyrozuméni od Feditele DDM bud e-mailem, nebo telefonicky.

5. Zajmové vzdélavani je poskytovano zpravidla za Uplatu. Splatnost Uplaty stanovi Feditel tak,
aby byla tplata splatn3 nejpozdéji pied ukonéenim Glasti v dané &innost. Uplatu miize
feditel rozdélit do vice splatek. Vy3i Gplaty mize Feditel sni¥it nebo od Uplaty osvobodit,
jestlize:

a) Ucastnik nebo jeho zékonny zastupce je pfijemcem opakujicich se dévek pomoci v
hmotné nouzi podle zikona o pomoci v hmotné nouzi,

b) Gcastnikovi nebo jeho zékonnému zastupci nalezi zvyseni pfispévku na péci podie
zakona o socidlnich sluibach, nebo

¢) Ucastnik svéfeny do péstounské péle md narok na pfispévek na Ghradu potieb ditéte
podle zakona o statni socialni podpofte a tuto skute¢nost prokdze rediteli.

Dale mlzZe byt Gplata snizena:

a) Ucastnikim, kteff se U&astni vice nes dvou ¢innosti daného 3kolského zafizeni,
b) GéastnikGim, kte¥i jsou zapsani k pravidelné &innosti, v pfipadé Gcasti v dalich ginnostech
daného skolského zafizeni.

Zajemci 0 ZV maiji pravo zazadat o jednu z poskytovanych slev organizace. Sleva je moZna na
pravidelnou i pfileZitostnou &innost, pobytové akce, tabory. Zafadat o slevu je mozné na zakladé
pisemné Zadosti, kterou je nutné podat do kanceldfe DDM.

6. PriptihlaSeni G¢astnika ZV a3 v pribéhu skolniho roku, je mo?né uhradit pouze pomérnou
Cast poplatku. V piipadé odhldgeni uéastnika ze ZV v pribéhu roku je mozno vratit pomérnou
¢ast poplatku na pisemné vyZédani zakonného zéstupce.
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b) Prava a povinnosti Uéastnik( zaimového vzdélavani (dale jen ZV)

Uéastnik ZV ma pravo:

(98]
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Ucastnit se dle svého viastniho uvaeni a rozhodnuti zdjmového vzdélavani organizovaného v
DDM.

Na svobodu mysleni, svédomi a naboZenského vyznani.

Na vyjadieni vlastniho ndzoru (pfiméFenou formou odpovidajici zésaddm slusného chovani).
Sdélovat pripominky, vyhrady a ndméty k €innosti SVC svému vedoucimu krouzku nebo
rediteli.

Na ochranu pfed viemi druhy nésili a viemi formami zneuZivani.

Uzivat zafizeni DDM, pomticky, materidl a odbornou literaturu v souvislosti se zdjmovym
vzdélavanim,

Ucastnik ZV je povinen

10.

Respektovat, Ze &innost DDM vychazi z tradi¢nich kfestanskych hodnot.

Chranit zdravi své i dal$ich Geastnikd ZV, dodriovat pravidla hygieny, bezpetnosti a pozarni
ochrany v prostorach SVC i mimo né. P¥i veskerém poéinani mit na paméti nebezpedi trazu.
Informovat o zmé&né zdravotni zpdsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych
skuteénostech, které by mohly mit vliv na pribéh zdjmového vzdélavani.

Dodr?ovat zasady sluiného a kulturniho chovéni, zfetelné oslovovat a zdravit vedouci,
zaméstnance DDM a viechny hosty.

Chodit do DDM ¢isté a slugné upraven v ramci ¢innosti ZV.

Do zajmovych Gtvari a na aktivity DDM chodit véas, shromazdovat se v prostorach k tomu
uréenych,

Ridit se a dodriovat Fady odbornych ugeben, tfid, dilen a na mistech, kde ZV probiha.

S vegkerym majetkem, uéebnicemi, pomiickami a vybavenim DDM zachdzet 3etrné. Za
Umysiné znidené vybaveni nebo majetek bude vyZadovana nahrada.

B&hem ¢&innosti neni dovoleno opoustét prostory, ve kterych probiha €innost, bez souhlasu
svého vedouciho.

Kazdy tGraz, poranéni & nehodu, k niZ dojde v pribéhu ¢innosti DDM, jsou Gcastnici povinni
ihned ohlasit svému vedoucimu.

Rodice - zdkonni zastupci - ucastnikili zajmového vzdélavani

Rodite ucastnikd zajmového vzdélavani maji pravo informovat se o tcasti a chovani
svého ditéte u vedoucich krouzkd.

Rodiée mohou vznadet dotazy a pfipominky k ¢innosti DDM vedoucim a fediteli DDM
astni nebo pisemnou formou.

Rodiée maji moZnost se po pfedchozi domluvé s vedoucim krouzku &i feditelem
DDM zu&astnit Cinnosti jednotlivych krouzk(.

Rodi¢e musi informovat o zméné zdravotni zplsaobilosti, zdravotnich obtiZich svého
ditéte nebo jinych zavaZnych skuteénostech, které by mohly mit vliv na prabéh Zv.
Rodice jsou povinni oznamovat SVC ddaje, které jsou podstatné pro prabéh
zajmového vzdélavani nebo bezpetnost Ucastnika a zmény v téchto udajich.
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6. Rodice jsou povinni zaplatit poplatek za zajmové vzdéldvani v terminech
stanovenych feditelem DDM.

7. Rodi€e dbaijf, aby dastnik 2V Fadné dochézel do krousku a v pfipadé nepfitomnosti
omluvi dopfedu t&astnika ZV elektronicky nebo telefonicky vedoucimu. Ukoné&eni
dochdzky do krouZku rodi¢ ozndmi e-mailem nebo vypinénim formulafe umisténym
na webovych strankdch DDM.

¢) Provoz a vnitini rezim DDM

Celoroéni provoz je rozdélen na obdobi pravidelné zdjmové cinnosti v pritbéhu $kolniho roku, obdobi
hlavnich letnich prazdnin a obdobi pfipravnych mésici (srpen, zafi).

Pravidelnd zdjmova &innost v priib&hu $kolniho roku probiha dle planu ¢innosti, zading nejpozdéji v
poloviné zafi daného roku a koné&i nejpozdéji tfeti tyden v &ervnu.

Letni tabory a dalsi prazdninové akce probihaji v mésici éervenci a srpnu. Cinnost o hlavnich
prazdnindch v DDM na hlavnim pracoviéti je omezena pouze na pFiméstské tabory a jednorazové
akee, které jsou zahrnuté do planu letni &innost. V pribéhu roku DDM poradé i obasné akce uréené

s s

rodicim a G&astnik(im 2V slou¥ici k prezentaci ¢innosti DDM.

Denni provoz

Vlastni pfimd ¢innost DDM probiha v rozmez{ od 12:00 do 18:00 dle rozvrhu ¢innost a
harmonogramu akei. Ugastnici ¢innosti v krouscich se schdzeji nejpozd&ji 5 minut pred zahajenim
schlzky v prostorach k tomu uréenych a pockaji na vyzvednuti svym vedoucim.

Utastnici ¢&innosti nesmi krousek opustit pfed jeho danym &asovym koncem. Rodice ¢ekajici na déti se
na vsech pracovistich zdruji v uréenych prostorach, pokud se s vedoucim nedohodnou jinak. Po
skonceni krouzku doprovodi vedouci déti do mist ur¢enych k pfeviékani a prezouvani, kde je preda
¢ekajicim rodi¢tim a dohlédne na bezproblémové opusténi pracovits, pokud neni v pfihlasce
uvedeno jinak.

d) Ochrana zdravi, majetku a bezpeénosti

Ucastnici ZV jsou povinni se sezndmit s bezpeénostnimi pravidly daného krouzku ¢&i akce a dbaji
pokynil vedouciho. Uastnici 2V se chovaji tak, aby neohrozili své zdravi ani zdravi ostatnich
ucastnikd.

KaZdy Graz, poranéni & nehodu, k ni¥ dojde béhem &innosti, jsou G&astnici ihned povinni chlasit
vedoucimu krouZku a zapsat udalost do knihy Grazd. Dle nutnosti zajisti vedouci &i pracovnik DDM
zranénému lékafské oetfenf a vyrozumi rodice.
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U€astnik zdjmového vzdélavani bezodkladné upozorni svého vedouciho nebo jiného pracovnika DDM
na jakékoliv projevy Sikanovani.

Na viech pracovistich je pfi krouZcich zakdzano koufit, dale je zakdzano pouiivat elektronické
cigarety, alkoholické a jiné omamné latky. Je také zakdzano pfichazet na ¢innost DDM pod viivem
téchto latek. Kazdy, kdo zjisti porueni tohoto nafizeni je povinen na né upozornit vedouciho nebo
jakéhokoliv zaméstnance DDM.

Utebny se z bezpe&nostnich divodil vétraji pouze za pfitomnosti dospélé osoby (vedouciho krouZku).
Déti a mladeZ maji zakdzano se vyklanét €i jinak plsobit u otevieného okna.

Utastnik ZV nesmi manipulovat s chném bez dozoru dospélé osoby, nosit a driet stfelné zbrané a

vybusniny a jiné nebezpeéné pfedméty. Dale nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi, zplsobit draz
nebo chroZovat mravni vychovu.

e) Podminky zachdzeni s osobnim a svéfenym majetkem

Uéastnici zajmového vzdélavani a dalsich &innosti DDM (déti, Zdci, studenti, dospélé osoby)

1. Cenné véci, které Gcastnik ZV nepotiebuje pfi éinnosti, maZe svéfit do Uschovy vedoucimu
krouzku, ktery po stanovenou dobu zajisti jejich bezpecnost. )

2. Utastnik ZV je opatrny’f’i na véci ostatnich Gcéastnik( ZV. Pokud dojde ke ztraté, poskozeni
nebo odcizeni, ozndmi tuto skutecnost neprodlené vedoucimu krouzku.

3. DDM za tyto véci zodpovid4 jen v pfipadech, Ze tyto véci byly svéfeny do Gschovy vedoucim
krouzku DDM.

4. Uéastnici udriuji béhem zajmového vzdélavani své pracovni prostfedi a vyuzivany majetek
DDM v pofadku a istoté a zabranuji jeho poskozeni a ztraté.

5. Kazdé svévolné pogkozeni nebo zniéeni majetku téastnikli, pracovnika ¢i jinych osob hradi
ucastnik ZV (nebo jeho zdkonny zastupce), ktery poSkozeni zavinil.

6. Vsichni G¢astnici ZV $etii a peduji o zap@jéenou literaturu, ué¢ebni pomicky a material.

f) Podminky zdvéreéného hodnoceni v pravidelné zadjmové Cinnosti

Dle zdkona 561/2001 Sb. o pfedikolnim, zdkladnim, stfednim, vy$8im odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon) je &innost v DDM citovana jako zajmové vzdélavani (¢ast ViIL. §111 odst. 1). Zdjmové
vzdéldvani maze v DDM probihat v nékolika forméch, Vyhlaska ¢.74/2005 o zajmovém vzdélavani § 2.

Pravidelna vychovnd, vzdélavaci a zajmova €innost (§2, odst. b), ktera probiha pfevainé v zéjmovych
Gtvarech (krouzcich), je uzaviena zéavéretnym celoronim zhodnocenim ¢innosti daného krouzku.
Hodnoceni vypini vedouci krouzku a odevzda fediteli DDM.
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Il. Provozni fady vybranych prostor hlavni budovy DDM

Spoletné prostory

1.

0

W

& w

Jidelna

1.
2.

3.

4.

5.

Kuchyii

1.

Nk wn

=

V zimnim obdobi se v budové pfezouvame, do uceben a tfid se pfezouvdme vidy. Vyjimkou
jsou sklepni prostory.

Horni chodba je vyhrazena pro pfezouvani a odloeni svrchniho obledeni, tasky jsou
srovndny. Vidy musi byt zachovan prachod chodbou.

Mokré destniky se davajf do kbeliku na predem stanovené misto.

Je zakdzan vstup do pldnich a viech skladovych prostor kromé provoznich zaméstnancl a
vedoucich.

Mimo zajmovou &nnost je zakazan vstup na zahradni prostory kolem budovy DDM.
Uklidové prostfedky jsou umistény na vyhrazenych mistech. Pfistup k nim maji pouze
povéFeni zaméstnanci.

Pfed vstupem do jidelny jsou G&astnici ZV povinni se pfezouvat.

Je zakdzano pouZivat hudebni nastroje, pocitae a ostatn{ vybaveni bez dozoru zodpovédné
osoby ¢&i vedouciho krouzku.

Do skladovych prostor jideiny ma povolen vstup pouze vedouci krouzku & zodpovédna
osoba.

Vyna3enf jakéhokoliv materialu a pujcovani pomicek je povoleno po predem domluvené
dohodé s provoznim pracovnikem.

Vedouci krouzku dohli#i na vétrani a regulaci topnych téles. U&astnici ZV s okny ani topnymi
télesy nemanipuluji.

U&astnici zv jsou povinni dodrZovat pokyn vedouciho a bezpecnost pfi manipulaci s
kuchyriskym nadinim.

PouZivani elektrickych spottebidd je povoleno pouze pod dohledem vedouciho.

Uéastnici zv pouiivaji pfi praci v kuchyni pracovni odév.

Ugastnici 2v dodriuji hygienu a poradek.

DDM tfidi papirové a plastové odpadly.

Po ukonceni krouzku Géastnici uklidi prostory dle pokyn vedouciho.

Vedouci krouZku pfi odchodu z kroudky vypne pfivod vody do mycky a pracky a ddle vytdhne
ze zasuvek elektrické spotiebice (my€ku, pracku, varnou konvici).

Vedouci krouzku dohli#i na vétrani a regulaci topnych téles. U&astnici ZV s okny ani topnymi
télesy nemanipuluji.
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Externi uéebna/dilna

Do externi u¢ebny se Géastnici ZV pFezouvaji.

Vegkeré elektrické zafizeni U&astnici ZV obsiuhuji jen pod dohledem vedouciho.

DDM tfidi plastové a papirové odpady.

B&hem provozu krouzku dodriujeme pokyny vedouciho krouzku.

ZapUjceni jakéhokoliv materialu a nafadi je povoleno po dohodé s vedoucim, veskeré

zapUjéené materialy & nafadi a pomUcky je nutné vratit na pavodni misto.

6. Vynaseni jakéhokoliv materidlu a néfadi je povoleno pouze se souhlasem provozniho
pracovnika.

7. Vedouci krouzku dohliZi na vétrani a regulaci topnych téles. Ugastnici ZV s okny ani topnymi

télesy nemanipuluji.

DR W

Sklepni prostory

1. Do sklepnich prostor nevstupuji G¢astnici ZV bez pfitomnosti vedouciho.
2. Vedouci krouzku dohli#i na vétrani a regulaci topnych téles. U€astnici ZV s okny ani topnymi
t&lesy nemanipuluji.

Ve viech prostorach DDM i v ostatnich prostorach, kde probiha zajmova €innost v ramci
DDM, plati zakaz koufeni a pouzivani elektronickych cigaret.

Iil. Provozni smérnice odlouéenych pracovist DDM

Pronajaté télocvitny

1. Vedouci pfed krouzkem zkontroluje télocviénu, je-li bezpeénd. Zavady nahldsi, pfipadné
odstrani (obloZeni stén, sportovni nafadi, Zinénky).

2. Vedouci si 2ky vyzvedava ve 3kole, pfipadné v $atné, kde se Zaci previéknou. Na chodbéch se

#aci chovaiji tide, ukdznéné.

V 3atné télocviény Zaci neberou #adné sportovni vybaveni tam uloZené a ani na néj nelezou.

4. Zaci do télocviény vstupuji pouze s dovolenim vedouciho a télocviénu opoustéji pouze s jeho

svolenim.

Bez dovoleni vedouciho Zaci neotviraji okna v télocviéné.

6. Po vstupu do télocviény se Zici posadi na lavicku a vyckaji dalSich pokynil. Bez svoleni
vedouciho nelezou, necvi¢i na adném nafadi, ani si bez dovoleni neberou cvi¢ebni pomicky
nebo mice.

7. Vedouci dbd nepfetrZité na fad, kazen a bezpecnost v télocvi¢né.

8. Po skonéeni krouzku vedouci zajisti uklizeni a srovnani sportovniho nacini a nafadi.

(98]
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IV. Zavéreéna ustanoveni

Vnitini fad byl projednan se viemi pracovniky DDM, schvalil ho Feditel DDM a s jeho obsahem byli
seznameni vichni G&astnici zajmového vzdélavani a jejich zakonni zastupci.

R4d vstupuje v platnost od 13, 1. 2017.

Aktualizovano dne 15.09.2025
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Monika Dvorakova, Feditelka DDM Nova generace






